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Ausbildung zum/-r Kaufmann/-frau für Büromanagement 
(m/w/d) 
 
 

Das Bayerische Rote Kreuz – Körperschaft des öffentlichen Rechts – ist einer der größten Wohl-
fahrtsverbände und die führende Hilfsorganisation in Bayern. Es gliedert sich in 73 Kreis-, 5 Bezirksver-
bände und die Landesgeschäftsstelle. Es werden ca. 28.000 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter beschäftigt 
und rund 180.000 ehrenamtliche Helferinnen und Helfer sind im Einsatz. 
 

Der BRK-Kreisverband Bad Kissingen ist besonders in den Bereichen Fahrdienst, Rettungsdienst, Am-
bulante Pflege, Tagespflege, Ausbildung, Essen auf Rädern, Hausnotruf, Blutspende und Katastrophen-
schutz tätig und darin vielfach Marktführer. Wir beschäftigen aktuell ca. 220 Mitarbeiter/innen und haben 
aktuell rund 2000 ehrenamtliche Helfer/innen in den Bereitschaften, Bergwacht, Jugendrotkreuz, Wasser-
wacht und Sozialarbeit. Weitere Informationen über unseren Kreisverband finden Sie unter www.kvbad-
kissingen.brk.de. 
 

Für unser Team in der Verwaltung suchen wir zum Ausbildungsstart 01.09.2023 einen 
 

Auszubildenden zum/-r Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d)  
 

Wir bieten Dir: 

• Faire Bezahlung nach dem BRK-Tarifvertrag für Auszubildende 
• Tarifliche Jahressonderzahlungen und Schichtzulagen 
• Vermögenswirksame Leistungen 
• Individuelle Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Eine offene Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien 
• Mitarbeitervorteile bei unseren Rahmenvertragspartnern 
• Eine schnelle und strukturierte Einarbeitung in Ihr zukünftiges Aufgabenfeld 

Deine Aufgaben: 

• Als Auszubildende/-r unterstützt du uns in allen Verwaltungsaufgaben rund um unsere Leistungsbe-
reiche 

• Du bist unter anderem für die Beratung und den Vertrieb unserer Leistungen zuständig 
• Auch bekommst du Einblicke in die Abrechnung und Verrechnung unserer Leistungen mit teils ex-

ternen Abrechnungsstellen 
• Deine Leidenschaft für Zahlen und dein professioneller Umgang mit Kundinnen und Kunden helfen 

uns, unsere Leistungen im Landkreis Bad Kissingen flächendeckend anbieten zu können 

Dein Profil: 

• Du hast eine Affinität zu Zahlen, Tabellen und den Umgang mit EDV-Systemen 
• Du arbeitest gerne mit Menschen und bist dabei stets zuvorkommend und kontaktfreudig 
• Du kannst dich mit den Grundsätzen des Roten Kreuzes identifizieren 
• Du arbeitest gerne in einem Büro und bist dem Büroalltag gewachsen 
• Deine ordentliche Arbeitsweise, Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit bringst du gerne in unsere Or-

ganisation ein 

Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt. 

 



Schicke uns noch heute deine Bewerbungsunterlagen bevorzugt auf dem Mail-Weg an: 
bewerbung@kvbad-kissingen.brk.de - für Onlinebewerbungen beachte bitte die Angaben in unserer 
Stellenbörse unter www.kvbad-kissingen.brk.de 
 

alternativ aber auch in Papierform an:  BRK KV Bad Kissingen 
-Personalwesen- 
Landwehrstraße 3 
97688 Bad Kissingen 

mailto:bewerbung@kvbad-kissingen.brk.de

